Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu

Ogtoszenie o naborze nr 23365 z dnia 05 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
marca edycyjny
2018

Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: zaméwien publicznych
w Dziale ds. gospodarczych w Zespole ds. administracyjnych

Wroctaw Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu,
ul. Januszowicka 48
50-983 Wroctaw

WARUNKI PRACY

komputer, w czesci budynkéw nie ma barier architektonicznych, mozliwos¢ poruszania sie po budynku - obecno$¢ wind /
podjazddw, drzwi odpowiedniej szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety

ZAKRES ZADAN

e przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004r. - prawo zamdwien publicznych

® przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych dla wartosci zamdwienia do
kwoty pozaustawowej - zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy prawo zaméwien publicznych

o Scista wspoétpraca z pracownikami dziatu w zakresie prowadzenia rejestru uméw oraz ich analiza, w tym kontrola
realizacji zamoéwien

® analiza uméw, zamdwien oraz opisywanie faktur w zakresie przeprowadzonych postepowan

e przygotowywanie planu zamdwien publicznych na podstawie danych z poszczegélnych komérek organizacyjnych przy
wspétudziale gtéwnego ksiegowego

e sporzadzanie rocznego sprawozdania do Urzedu Zamoéwien Publicznych

o tworzenie we wspotpracy z innymi dziatami planéw i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych
stanowigcych czes¢ planéw Inspektoratu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze zamdwien publicznych

znajomos¢ ustawy prawo zamdwien publicznych

Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej

Znajomos$¢ ustawy o inspekcji weterynaryjnej

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

umiejetnos¢ obstugi urzadzen technicznych i narzedzi informatycznych
skuteczna komunikacja

umiejetnos¢ wspdtpracy

samodzielnos¢ i inicjatywa

zdolnos¢ negocjacji

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 marca 2018 r.
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Miejsce skfadania dokumentdw:

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu,

ul. Januszowicka 48

53-135 Wroctaw

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wzory o$wiadczeh mozna znalez¢ na stronie internetowej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu w
zaktadce praca.

tel. 71 367 70 16 wew. 121

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni na test kwalifikacyjny telefonicznie lub e-mailowo.

Legenda



Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetniaé nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

+ ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



