Nazwa stanowiska pracy: sprzgtaczka w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii

we Wroctawiu

Wymiar etatu: 1/2

Zakres zadan:

1. Otwieranie i zamykanie budynku WIW i bram wjazdowych na posesje przed
rozpoczeciem urzedowania, kodowanie i rozkodowywanie urzgdzen
zabezpieczajgcych.

2. Utrzymanie porzgdku w pomieszczeniach biurowych w budynku WIW i w
budynku ZHW — czes¢ administracyjna.

3. Utrzymanie porzadku w archiwach, toaletach i ciggach komunikacyjnych
w obiekcie WIW.

4. Utrzymanie porzadku w czesci administracyjnej D3 budynku ZHW tj. sali
konferencyjnej, toaletach i ciggach komunikacyjnych.

5. Sprzatanie tarasow i schodow zewnetrznych.

6. Mycie okien w odstepach kwartalnych w warunkach nie naruszajgcych
przepisow pracy na wysokosci w budynku WIW i cze$ci administracyjnej ZHW.

7. Dbato$¢ o sprawdzanie i uzupetnianie filcow ochronnych pod krzesta w
obiekcie administracyjnym WIW, sali konferencyjnej oraz pomieszczeniach
biurowych czesé administracyjna WIW w budynku ZHW.

8. Sporzadzanie zapotrzebowan na $rodki chemii gospodarczej, srodki sanitarne
i inne materiaty eksploatacyjne oraz narzedzia niezbedne do utrzymania
porzadku w obiekcie WIW oraz czesci administracyjnej w budynku ZHW.

9. Wspdtpraca z firmami monitorujgcymi obiekty WIW w sytuacjach alarmowych,
w konsekwencji powiadomienia pracownika na przydzielony numer stuzbowy
telefonu komérkowego.

10. Sprawdzanie  prawidtowosci oswietlenia  posesji i zgtaszanie do
bezposredniego przetozonego zauwazonych nieprawidtowosci.

11. Pomoc w przygotowaniu narad, spotkan i szkolen organizowanych przez
WIW.

Wymagania kwalifikacyjne: wyksztatcenie podstawowe, sumiennos¢ i doktadnosc,

bardzo dobra organizacja pracy, rzetelnos¢ i odpowiedzialnos¢.



Termin sktadania ofert uptywa: 14.10.2022 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Aplikuj w formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: nabor —
sprzataczka, na adres: Wojewddzki Inspektorat Weterynarii we Wroctawiu Wroctaw

ul. Januszowiska 48

Zapraszamy rowniez do kontaktu telefonicznego: 71 367 70 16, wew. 121 lub

mailowego na adres: sekretariat@wroc.wiw.gov.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://wroc.wiw.gov.pl/



